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نموذج طلب تعريف
 بيانات خطاب التعريف:

	نوع الخطاب
	
	
	براتب
	
	بدون راتب
	
	باللغة الإنجليزية

	موجه إلى 
	
	لغرض 
	

	يذكر في الخطاب
	


· بيانات الموظف:
	الر قم الوظيفي
	
	
	
	رقم الهوية
	

	الإسم حسب الهوية
	
	
	تاريخ الإنتهاء
	

	الجنسية
	
	
	المهنة حسب الهوية
	

	رقم الجوال
	
	
	المؤهل
	

	تاريخ التعيين
	
	
	التخصص
	


· بيانات جواز السفر
	الإسم حسب جواز السفر بالأحرف الإنجليزية الكبيرة
	رقم جواز السفر

	
	

	
	تاريخ الإنتهاء

	
	


التوقيع :

                          التاريخ  :       /        /       144هـ الموافق:      /       /     20
	خاص بشؤون الموظفين
	(      ) تم اصدار التعريف بتاريخ:                                                الموظف المسؤول:
(      ) الإعتذار عن اصدار التعريف بسبب: 

	
	استلمت أصل الخطاب / الإسم : ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ / التوقيع:  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ/  التاريخ:


· ملاحظة :
·  يجب تعبئة كامل البيانات ولن يقبل النموذج الغير مكتمل. 
· * تعبأ في حال توجيه التعريف للسفارة
·  يتم إصدار خطاب التعريف للموظف بعقد دوام كامل وعلى كفالة المؤسسة .
تواصل معنا/  هاتف: 8214441-013    

